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Description automatically generated]Afsender/afdelingsnavn indsættes i sidehoved
Notat til UNICEF Danmarks direktion [eller] bestyrelse om [emne] 


dato. måned 202X
[Navn på ansvarlig]
UNICEF Danmark



Indstilling/Notat om [emne]  


Det indstilles, at direktionen godkender [eller] drøfter [xxx]
	
[eller]

[Navn på sage(r), fx diversitetspolitik] vedlægges til direktionens [eller] bestyrelsens orientering.

[OBS: Overskrifterne nedenfor skal altid indgå i en indstilling. Hvis der ikke er noget relevant at forholde sig til under en overskrift, så skriv at det ikke er relevant] 

Beslutningsoplæg [eller] Drøftelsesoplæg [eller] Sag til orientering
[Udfyld en kort sagsfremstilling om, hvad der har ført til, at direktionen/bestyrelsen skal drøfte/tage stilling til/orienteres om emnet.] 

Økonomi og ressourcer 
[Oplysninger om bevilling, medarbejderressourcer mv.]

Kommunikation
[Her indsættes plan for relevant intern/ekstern kommunikation, gerne med en konkret tekst om det, som kan videreformidles internt. Hvis indholdet/beslutningen ikke skal deles hverken internt eller eksternt, skriv da det]

Næste skridt  
[Hvad er næste skridt efter direktionens/bestyrelsens godkendelse/drøftelse/orientering?]

Relevant information til direktionen om bestyrelsesnotatet [hvis relevant]
[Når skabelonen skal bruges til bestyrelsesmaterialer, og derfor først skal godkendes af direktionen, kan der skrives et afsnit/en side i forlængelse af notatet med informationer, som er relevante for direktionen at se inden bestyrelsesmødet. Afsnittet tages i så fald ud, inden bestyrelsen modtager materialet. Brug gerne sideskift før afsnittet, så det kommer på egen side]
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